U—,—,‘A USTAV TEORIE INFORMACE A AUTOMATIZACE AV CR, v.v.i.
Pod Vodarenskou vézi 4, 182 00 Praha 8

Interni predpis €. 2023_002 UTIA AV CR, v. v. i., uéinny od 1. prosince 2023
O ochrané oznamovatelu

Ustav teorie informace a automatizace, v. v. i. (dale jen ,UTIA“ nebo ,ustav*)
se sidlem Pod Vodarenskou vézi 4, 182 00 Praha 8

vydava tento vnitfni pfedpis o ochrané oznamovatell poru$eni prava ve smyslu nize uvedenych upfesnéni.

] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tento pfedpis ma za cil zavést vnitfni oznamovaci systém o ochrané osob, které oznamuiji poruseni
prava Evropské unie (dale jen jako ,EU*) a/nebo Ceské republiky (,CR”). Pfedpis ma v ramci Ustavu
umoznit jeho zaméstnancim a dalSimu kruhu osob jakozto oznamovatelim upozorfiovat na
poskozovani prava EU a/nebo CR nebo vefejnych zajmi nebo na neetické &i protipravni jednani,
véetné projevll sexualniho natlaku a nasili.

1.2  Zaroven tento predpis zavadi opatfeni na ochranu takovych oznamovatelll a stanovi postupy pro
proSetfovani takovych oznameni a jejich vyfizovani.

1.3  Tento pfedpis véetné ustanoveni tykajicich se ochrany osob a jejich osobnich Udajd se uplatni nejen
na v8echna pfislu§na oznameni zaméstnanct UTIA, ale také na oznameni od byvalych zaméstnanc(i
UTIA &i jinych zugastnénych stran, tedy napfiklad smluvnich partnerd UTIA, spolupracovnikd UTIA &i
jinych osob samostatné vydéle&né &innych, které s UTIA spolupracuji.

Clanek 2
Definice zakladnich pojmu

2.1 Poruseni

Porusenim se rozumi jednani nebo opomenuti, jez je protipravni a/nebo porusuje prava poSkozenych
osob i instituci.

2.2 Oznameni

Oznamenim se rozumi Ustni, pisemné ¢i elektronické poskytnuti informaci oznamovatelem pfislusné
0sobé o podezieni, ze doslo k poruseni. Preferovanou formou oznameni je elektronicky format, ale
oznamovatel mize po dohodé s pfisluSnou osobou oznameni predloZzit ustné Ci pisemné.

2.3  Zvefejnéni
Zvefejnénim se rozumi zvefejnéni informaci oznamovatelem, pokud k nému doslo.
2.4  Oznamovaci systém

Do oznamovaciho systému mohou oznamovatelé pfimo vkladat svd oznameni nebo do né&j evidenci
oznameni vklada pfislusna osoba, pokud oznameni bylo pfedloZzeno jinak nez pfimym vloZenim do
systému. Oznamovaci systém zajisStuje moznost utajeni totoZnosti oznamovatele a veSkerych tfetich
osob zminénych v oznameni a zabranuje pfistupu neopravnénych osob k informacim v systému
obsazenych.

25 Prislusna osoba

V ramci oznamovaciho systému pfijima oznameni pfislusna osoba, jejimz hlavnim Ukolem je evidence
a vyfizovani oznameni oznamovatelU. PfisluSna osoba je zodpovédna za feSeni oznameni a jako jedina
muze znat totoznost oznamovatele, pokud ji oznamovatel uvedl a odpovida za jeho ochranu. Pfislusna
osoba vede naslednou komunikaci s oznamovatelem, proSetfuje dlivodnost jeho oznameni a navrhuje
Ustavu opatfeni k napravé nebo predeijiti protipravniho stavu. Reditel Ustavu zpravidla jmenuje dvé
pfislusné osoby, jeZ jsou vzajemné zastupitelné a maji pravo na vzadjemnou vyménu Uplnych informaci
souvisejicich s vykonem funkce pfislusné osoby.



2.6

2.7

2.8

2.9

Oznamovatel

Oznamovatel je fyzicka osoba oznamujici informace o poruseni, jez ziskala v souvislosti s jejimi
Cinnostmi provadénymi pro Ustav nebo v jeho budové. Jestlize oznamovatel vyslovné nezvefejni svou
totoznost, tuto totoznost smi znat pouze prislusna osoba, jez dba na to, aby zlstala utajena.

Dotcena osoba

Dotéenou osobou je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera je v oznameni uvedena jako osoba, jiz se
poruseni pficita, nebo s nimz je tato osoba spojovana.

Odvetna opatieni

Jakakoli pfima ¢&i nepfima jednani nebo opomenuti, ke kterym dochazi v pracovnim kontextu, ktera jsou
vyvolana internim &i externim oznamenim nebo zvefejnénim a které oznamujici osobé pusobi nebo
mohou zpUsobit neopravnénou Ujmu.

Nasledna opatreni

Jakakoli opatfeni pfijata pfijemcem oznameni nebo jakymkoli pfislusnym organem za ucelem
posouzeni pravdivosti tvrzeni uvedenych v oznameni a pfipadné k feSeni oznameného poruseni, mimo
jiné prostifednictvim opatfeni, jako je interni Setfeni, vySetiovani, stihani, opatfeni k zpétnému ziskani
finanénich prostfedkd a ukonceni fizeni.

Clanek 3
Povinnosti prislusnych osob

Cinnost pFislugnych osob (,PO”) se fidi nasledujicimi ustanovenimi::

3.1

3.2
3.3

3.4

3.5

3.6
3.7
3.8

3.9

3.10

3.11
3.12

3.13

Pouze PO jsou opravnény znat identitu oznamovatele, pokud ji tento uved|, a zajistuji, aby tato identita
nebyla prozrazena.

Kazda PO je odpovédna za ochranu oznamovatele.

PO ve vzajemné spolupraci pfijimaji a posuzuji divodnost pfijatych oznameni a vedou komunikaci
S oznamovatelem.

PO museji zajistit fadné provéfeni vSech ozndmeni a navrhnout opatfeni k napravé & prevenci
nezadouciho chovani, pokud se oznameni ukaze jako davodné.

PO zachovavaji mienlivost o skute&nostech, o kterych se dozvédély pfi vykonu své &innosti, a to i po
ukonéeni této Cinnosti.

PO pfi vykonu své &innosti postupuji nestranné.
PO informuji oznamovatele o pribé&hu a vysledcich jejich posouzeni divodnosti oznameni.

PO zajistuji spravnost a Uplnost evidence vS8ech oznameni v oznamovacim systému a ruci za
divérnost a fadné zalohovani dat. Vypocetni stfedisko ustavu jim k tomu poskytne veSkerou potiebnou
soucinnost.

PO musi ve spolupraci s vedenim ustavu (pfipadné, pokud jde o vyjime¢nou situaci dle ¢l. 3.10. se
zfizovatelem UTIA) vyvinout maximalni mozné Usili k tomu, aby ochranily oznamovatele pred
veSkerymi odvetnymi opatfenimi.

PO pini pokyny vedeni ustavu, jemuZ jsou vyluéné odpovédné. Ve vyjimeénych pfipadech, kdy
dotcenou osobou je Clen vedeni Ustavu, mohou prostrednictvim Dozorci rady situaci fesit ve spolupraci
se zfizovatelem UTIA.

Vedeni Ustavu odpovida za moralni i materialni podporu ¢innosti PO.

PO v zakonném rozsahu informuji pfisluSné organy a jimi vyslané kontroly o plnéni tohoto vnitfniho
predpisu.

PO pfi zpracovani informaci disledné dbaji na dodrzovani pravidel na ochranu osobnich udaju.



4.1

4.2

4.3

4.4
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5.2

Clanek 4
Postup resSeni oznameni

Anonymni oznameni

Oznameni je mozné podat anonymné, a to i v ramci oznamovaciho systému. PO posoudi relevanci
takového oznameni a pfipadné je mohou (ale nemuseji) feSit obdobné ¢l. 4.2, avSak s vyjimkou
¢asovych Ihut pro feSeni dle ¢l. 4.3 — tyto Ihlty se pro anonymni oznameni neuplatni.

Neanonymni oznameni

Je-li PO znama totoZnost oznamovatele, maji pravo a povinnost vhodnym zplsobem tuto totoZnost
ovéfit. Po tomto ovéfeni rozhodnou o ddvodnosti oznameni. Pokud shledaji oznameni jako relevantni,
feSi oznameni (pfi zachovani pravidel danych v ¢l. 3) ve spolupraci s vedenim Ustavu, které muze
rozhodnout o pfizvani dalSich osob. Ve vyjimeCnych pfipadech dle bodu 3.1 mohou alternativné
oznameni fesit prostfednictvim Dozoréi rady ve spolupraci se zfizovatelem UTIA. Pro komunikaci
s oznamovatelem plati ¢asové Ihlity dané v ¢l. 4.3. Dale PO mohou na zakladé oznameni a jeho feSeni
navrhnout vedeni Ustavu (pfipadné zfizovateli) pfijeti naslednych opatfeni podle ¢l. 2.9.

Lhaty zpracovani

Do sedmi dn(l od data pfijeti neanonymniho oznameni PO toto pfijeti oznamovateli potvrdi. V pfiméfené
Ih(té, nejpozdéji vSak do 30 dnl od data pfijeti oznameni, pak PO oznamovatele informuji o tom, zda
povazuji oznameni za dlivodné, ¢&i nikoli, a o dalSim postupu jeho FeSeni.

Pouceni o védomé nepravdivém oznameni

Fyzické osobé, ktera poda védomé nepravdivé oznameni, nenalezi ochrana pred odvetnymi
opatifenimi. Jestlize oznamovatel poda védomé nepravdivé oznameni, dopusti se tim pFestupku,
pfipadné trestného Cinu pomluvy, s odpovidajicim postihem v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.
Obdobny postih hrozi osobam, které podaji nebo se pokusi podat oznameni pod pfedstiranou faleSnou
identitou.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Ve vefejné pfistupné Casti ustavni internetoveé stranky jsou uvedeny informace o pfislusnych osobach
dle €. 2,5 a jejich kontaktnich udajich a odkaz na oznamovaci systém podle €. 2.4 tohoto pfedpisu.

Tento vnitini pfedpis byl schvalen radou UTIA AV CR, v. v. i. dne 23. fijna 2023 a nabyva uginnosti dne
1. prosince 2023.

V Praze dne 25. 10. 2023

Prof. Ing. Jan Flusser, DrSc. Doc. RNDr. Jifina Vejnarova, CSc.
predseda rady UTIA AV CR, v. v. i. feditelka UTIA AV CR, v. v. i.



